Diim déti a mladeze Mikulov, prispévkova organizace

Povéreni pracovnikii k poskytovani informaci, prijimani stiZnosti, podnétii a navrhi

Na zéklad¢ zakona ¢. 176/2006 Sb., kde je vyhlaSeno uplné znéni zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim § 2, bude pfislusné informace poskytovat feditelka
zafizeni.

Ptijimani zadosti i vyfizovani se provadi kazdy pracovni den v kancelaii DDM v dobé
od 10-17 hodin, v kancelafi. Tato ustanoveni se tykaji také vyfizovani stiznosti a podnéta.
V souladu se zakonem 106/1999 § 18 zvetejni feditelka DDM do 1. bfezna vyro¢ni zpravu za
predchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

vvvvvv

Piedpisy jsou k nahlédnuti v kancelafi feditelky DDM od 10-17 hodin.
Vnitini Skolské normy:

- zarazeni do sité Skol

- zfizovaci listina

- rozpocet zafizeni

- Vnitini fdd DDM

- Provozni t4d DDM

- Pracovni rad

- plan prace

- Skolni vzdé&lavaci program

V Mikulové dne 3. ledna 2022 Mgr. Alena Zidelova
teditelka DDM



Dum déti a mladeze Mikulov, prispévkova organizace

Informace o $kolském za¥izeni ve smyslu zakona ¢islo 106/1999 Sb. v platném

znéni

Nazev Skolského zarizeni:

Adresa:

Pravni forma:

Zrizovatel:

Telefon na DDM:

E — mail:

Reditel zarizeni:

1C:

Cislo uétu DDM:

ID datové schranky:

Dim déti a mladeze Mikulov, prispévkova
organizace

Svobody 241/6
692 01 Mikulov

prispévkova organizace

Krajsky urad Jihomoravského kraje
Zerotinovo nam. 3
601 82 Brno

723 441 495

info@ddmmikulov.cz

Mgr. Alena Zidelova, jmenovana rozhodnutim
¢.j. IMK 13213/04

605 75 905

21239651/0100

szr2rja



Diim déti a mladeze Mikulov, prispévkova organizace
Postup pri vyrizovani stiznosti

se fidi zdkonem 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni zdkona ¢. 413/2005 Sb. V § 175 zakona
500/2004 o vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétil, je feditel Skoly povinen pfijimat a
zafizovat spravné a v€asné vytizeni stiznosti a oznameni obCanil. Stiznosti se piijimaji kazdy
pracovni den v dobé& od 10-17 hodin v kancelafi feditelky $kolského zatizeni — Aleny Zidelové.
Stiznost 1ze podat pisemné nebo ustné. Je-1i poddna Gstné stiznost, kterou nelze ihned vytidit,
sepiSe o ni spravni organ pisemny zaznam, stanovi zpusob jejiho vyfizeni a podle povahy
pripadu urychlené sjednd napravu. Kazda stiznost musi byt fadné zaevidovana. Podani stiznosti
nesmi byt stézovateli na 4jmu.

Stiznost se povazuje za vyfizenou, jestlize byla fadné proSetfena, byla ucinéna potiebna
opatfeni a stéZovatel o tom byl fadn€ vyrozumén. Organy, které stiZznost vytizovaly, jsou déle
povinny sledovat, jak jsou opatieni ulozena ke zjednani napravy plnéna a eventualné vyvozovat
dalsi disledky.

StiZznost musi byt vyfizena do 60 dni ode dne jejiho doru€eni spravnimu organu piisluSnému
K jejimu vytizeni. V této dobé musi byt také stéZovatel vyrozumeén o vyfizeni stiznosti.

StiZnosti, které je opravnén vytizovat feditel Skolského zatizeni:

1. Pokud stiznost sméfuje proti postupu feditele skolského zafizeni vystupujicimu jako spravni
organ, tzn., pokud feditel Skolského zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni
spravy, a to v piipadech taxativné vymezenych ustanovenim § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004
Sb., je tteba podavat stiznost fediteli Skolského zatizeni. Ten je pak povinen pii jejim feSeni
postupovat v souladu s ustanovenim § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb.

2. Pokud je stiznost napadana zaméstnancem pravnické osoby vykondvajici ¢innost Skolského
zatizeni oblast pracovnépravnich vztaht, je tieba tuto stiznost podat fediteli Skolského zatizeni
jako statutdrnimu organu zaméstnavatele, ktery je povinen ji se zaméstnancem projednat, a to
v souladu s ustanovenim § 25c¢ odst. 7 zakoniku préace.

Pokud se stiznost tyka nékterych oblasti, jejichz hodnoceni a kontrola je v ptisobnosti Ceské
Skolni inspekce, je tfeba tuto stiznost podavat pfimo ziizovateli, popt. pfimo Ceské Skolni
inspekci.

Pokud neni stéZovatel srozumén s vysledky vyfizeni stiZznosti a ma za to, Zze nebyla fadné
vyfizena, miize pozadat nadiizeny spravni orgdn, aby pieSetiil zplisob vyfizeni stiznosti.
V tomto piipad¢ je nadfizenym organem Krajsky ufad Jihomoravského kraje.

V Mikulové dne 3. ledna 2022 Mgr. Alena Zidelova
feditelka DDM



Vymezeni pravomoci: podle ustanoveni § 164 a § 165 zakona ¢.561/2004 Sb. o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zadkon)vykonava teditel
Skoly statni spravu ve Skolstvi. Rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani
vzdélavani a Skolskych sluzeb, odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a
Skolskych sluzeb, fadné vyuziti prostiedkt statniho rozpoctu, vytvareni podminek pro dalsi
vzdélavani pedagogickych pracovnikli, vytvari podminky pro vykon inspek¢ni cinnosti
zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zéky, stanoveni organizace a podminek provozu skoly
a Skolského zatizeni, pifedkladani rozboru hospodareni, zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
déti, zaka a studentii pti vzdélavani a souvisejicich ¢innostech, vedeni evidence Urazl, vydani
vnitiniho fadu, dodrZeni zdkazu Cinnosti a propagace politickych stran a hnuti a zakazu
reklamy.

Prispévkova organizace

Dm déti a mladeze poskytuje podle zakona 561/2004 Sb. § 111 zajmové vzdélavani. Hlavni
ucel prispévkové organizace je dan ziizovaci listinou ¢. j. 98/226, ktera je k nahlédnuti
v kancelafi feditelky Skolského zatizeni.

Podle vyhlasky 74/2005 Sb., je zdjmové vzdélavani poskytovano za tplatu (§11). Reditel
stanovi splatnost Uplaty a ve vnitinim fadu zpisob evidence ucastnikd zajmového vzdélavani.

Na zakladé zakona €. 176/2006 Sb., kde je vyhlaseno uplné znéni zakona ¢. 106/1999 Sh., o
svobodném pfistupu k informacim § 2, bude ptislusné informace, stiznosti, navrhy a podnéty
pfijimat feditelka zatizeni.

Ptijimani zadosti 1 vyfizovani se provadi kazdy pracovni den v kancelati DDM v dob¢

od 10-17 hodin, telefon 723 441 495.

Organizaéni struktura je upravena v Organiza¢nim fadu, ktery je k nahlédnuti v kancelafi
DDM.

Odvolani_proti rozhodnuti reditele Skolského zaFizeni: postupuje se podle zdkona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad. Pro podani odvolani proti vSem rozhodnutim feditele plati
patnactidenni lhita.

Odvolaci orgdn:Ve smyslu ustanoveni § 183 zakona ¢&. 5641/2004 Sb. (Skolsky zakon) je
odvolacim organem Krajsky ufad Jihomoravského kraje v Brné€ a to v piipadé odvolani
podanych proti v§em rozhodnutim feditele podle § 165 odstavce 2 tohoto zdkona.

DalSi postup: Reditel $kolského zafizeni, ktery napadené rozhodnuti vydal, vyrozumi ostatni
ucastniky fizeni o obsahu podaného odvolani, vyzve je, aby se k nému vyjadftili a podle potieby
doplni fizeni provedenim nové navrzenych dikazii. Reditel §kolského zafizeni, ktery napadené
rozhodnuti vydal, mize o odvolani sam rozhodnout, jestlize odvolani v pIném rozsahu vyhovi
a jestlize se rozhodnuti netyka jiného ucastnika fizeni nez odvolatele nebo jestlize s tim ostatni
ucastnici fizeni souhlasi. Nerozhodne-li feditel §kolského zafizeni, ktery napadené rozhodnuti
vydal, o odvolani, ptedlozi je spolu s vysledky doplnéného fizeni a se spisovym materidlem
krajskému ufadu nejdéle do 30 dnti ode dne, kdy mu odvolani doslo. Krajsky ufad prezkouma
napadene rozhodnuti v celém rozsahu; je-li to nutné, dosavadni fizeni doplni, poptipad¢ zjisténé
vady odstrani. Jsou-li proto divody, krajsky ufad rozhodnuti zméni nebo zrusi, jinak odvolani
zamitne a rozhodnuti potvrdi. Krajsky Gfad rozhodnuti zrusi a véc vrati fediteli Skolského
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zafizeni, ktery je vydal, knovému projedndni a rozhodnuti, pokud je to vhodng&jsi
zejménaz divodu rychlosti nebo hospodarnosti. Reditel $kolského zafizeni je pravnim ndzorem
tohoto Gradu vazan. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze dale odvolat. Krajsky fad je povinen
piezkoumat i opozdéné nebo nepiistupné odvolani z toho hlediska, zda neodivodiiuje obnovu
fizeni anebo zménu zruSeni nebo zruseni rozhodnuti mimo odvolaci fizeni; jinak odvolani
zamitne.

Postup pri vyrizovani Zadosti o informace: Podle zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pristupu k informacim zédost o poskytnuti informace se podava ustn€¢ nebo pisemné, a to i
prostiednictvim telekomunikacnich zafizeni. Neni-li zadateli na Ustn€ podanou zéadost
informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel informaci poskytnutou na Gstné¢ podanou
zadost za dostacujici, je tfeba podat zadost pisemné.

Pti podani a vytizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace je zaddost podéana dnem, kdy
ji obdrzelo skolské zatizeni. Z podani musi byt ziejmé, kterému subjektu je urcena a kdo jej
¢ini.

U podani prostiednictvim telekomunika¢niho zafizeni musi byt uvedena rovnéz ptislusna
identifikace zadatele (elektronicka posta). Neobsahuje-li zddost tyto idaje, neni zddost podanim
ve smyslu tohoto zdkona a zadost se odlozi. Skolské zatizeni posoudi obsah zadosti a:

a. V pfipadé, ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je poZadovéana, nebo
je formulovana pftili§ obecné, vyzve zadatele ve 1hit¢ do sedmi dnii od podani zadosti,
aby zadost upfesnil, neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnu, rozhodne o odmitnuti
zadosti,

b. v piipad¢, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pusobnosti, Zadost odlozi a
tuto odiivodnénou skute¢nost sdéli do tii dnt zadateli,

c. poskytne poZzadovanou informaci ve 1hlit€ nejpozdé¢ji do 15 dnti od pfijeti podani nebo
od uptesnéni zadosti podle pismene a), a to pisemné, nahlédnutim do spisu, vetné
moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych médiich.

O postupu pfi poskytovani informaci se potidi zdznam. Lhiitu pro poskytnuti informace je
mozno prodlouzit ze zdvaznych diivodil, nejvyse vSak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:

a. vyhledani a sbér poZzadovanych informaci v jinych Gfadovnach, které jsou oddélené od
uradovny vyfizujici Zadost,

b. vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych
Vv jedné Zadosti,

c. konzultace sjinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o
Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny
zajem na piedmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity i o jeho diivodech vzdy prokazateln& informovan, a to
vcas pied uplynutim lhity pro poskytnuti informace. Pokud Skolské zatizeni zadosti, byt 1 jen
z€asti, nevyhovi, vyda o tom ve lhtite pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti, s vyjimkou ptipadi, kdy
se Zzadost odloZi.

Rozhodnuti musi obsahovat oznaceni Skoly, ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti, oznaceni
pfijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich pfedpisi, podle nichz bylo rozhodovano,
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odivodnéni kazdého omezeni prava na informace, pouceni o mistu, dobé a formé podani
opravného prostiedku, vlastnoru¢ni podpis povéfeného pracovnika Skoly s uvedenim jména,
pfijmeni a funkce. Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele.

Jestlize organ ve lhuté pro vyfizeni zadosti neposkytl informace ¢i nevydal rozhodnuti, méa se
za to, ze vydal rozhodnuti, kterym informace odeptel. Proti tomuto rozhodnuti lze podat
odvolani do 15 dnti ode dne, kdy uplynula lhita pro vytizeni zadosti.

Proti rozhodnuti §koly o odmitnuti zadosti 1ze podat odvolani ve lhiité do 15 dnti od doruceni
rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhiity pro vytizeni zadosti. Odvolani se podava u skoly.
O odvolani proti rozhodnuti §koly rozhoduje povinny subjekt nejblize vyssiho stupné nadiizeny
povinnému subjektu, ktery rozhodnuti vydal nebo mél vydat. Odvolaci orgdn rozhodne o
odvolani do 15 dnti od ptfedloZeni odvolani povinnym subjektem. Jestlize v uvedené 1hiité o
odvolani nerozhodl, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym odvoldni zamitl a napadené
rozhodnuti potvrdil; za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nésledujici po uplynuti
lhiity pro vytizeni odvoldni. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti o
odmitnuti zadosti je pfezkoumatelné soudem podle zvlastniho zakona.

Priehled platnych predpisu, ktervmi se ridi reditel $koly pii vvkonu své pusobnosti:

e Zékon €. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, stitednim, vy$s§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni

e Zékon €. 500/2004 Sb., spravni fad

e Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim.

« Vyhlaska ¢.74/2005 Sb., MSMT CR, o zajmovém vzdélavani

e Zakon 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji



VYROCNI ZPRAVA O CINNOSTI A HOSPODARENI DDM MIKULOV

Zpracovano podle zdkona 564/1990 Sb. o statni sprave § 17

Vyroéni zprava o ¢innosti DDM Mikulov obsahuje zejména:

- charakteristiku zafizeni
- udaje o pracovnim zafizeni a jejich kvalifikaci
- udaje o zajmové Cinnosti

Vyrocni zprava o ¢innosti je kazdoro¢né zvefejiiovana na internetovych strankach DDM.

Vyroéni zprdva o hospodaieni obsahuje zejména:

- ptijmy (celkové, zapisné, ptijmy z doplikové ¢innosti, ostatni piijmy)
- vydaje (ndklady na platy pracovniki, ostatni osobni vydaje, zdkonné odvody, vydaje
na ucebni pomicky, ostatni provozni naklady)
- informace o vysledcich kontrol hospodaieni provedené CSI, NKU, popiipadé
informace o vysledcich kontrol jinymi kontrolnimi organy
- vyuctovani dotaci

Zprava o hospodaieni je k nahlédnuti v kancelati DDM Mikulov.

V Mikulové dne 3. ledna 2022 Mgr. Alena Zidelova
teditelka DDM



Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

poskytovani informaci poznamka K¢
kopirovani na kopirce A4 jednostranné 3,00
A4 oboustranné 4,00
A3 jednostranné 5,00
A3 oboustranné 6,00
tisk na tiskarné PC A4 Cernobilé 3,00
kopirovéni na CD 30,00
telekomunikaéni poplatky mistni dle platnych tarifi
mobilni sité dle platnych tarifti
posStovné a jiné€ poplatky dle platnych tarift
nahliZeni do spist §. zafizeni bezplatné
naklady spojené za kazdych 15 minut 40,-K¢
s vyhledavanim informaci

Uhrady jsou vybirany hotové v kancelaii DDM. Za spravnost vybéru penéz dle sazebniku
odpovida Mgr. Alena Zidelova.

Odpovédna osoba je povinna zadateli na jeho zadost potvrdit ptedpokladanou vysi thrady
nakladd. V odivodnénych ptipadech podmini vydani informace zaplacenim zalohy nebo
thrady. Vyse zalohy nesmi prekrogit predpokladané vynalozené naklady. Uhrada néklad je
pfijmem DDM.

V Mikulové dne 3. ledna 2022 Mgr. Alena Zidelova
feditelka DDM



Dtim déti a mladeze Mikulov, pfispévkova organizace

Svobody 241/6
692 01 Mikulov

KANCELAR

Reditelka: Mgr. Alena Zidelova

Pedagogoveé: Eva Pfefferova
Petr Leikeb, Dis.
Helena Zidelova

Spravni zaméstnanci Irena Hanzlova
Michaela Sehnalova
Helena Zidelova

Ufedni hodiny:

Pondéli 9.00 —12.00

14.00 - 17.00

Utery

Streda 9.00 —12.00

14.00 - 1/.00

Ctvrtek

Patek

Provozni doba: po — pa 9.00 - 17.30

Kontakty:

Telefon: 723 441 495 (Zidelova A.)
702 013 805 (Pfefferova)
702 222 890 (Zidelova H.)

E — mail: info@ddmmikulov.cz (Zidelova A.)

eva@ddmmikulov.cz (Pfefferova)

kancelar@ddmmikulov.cz (Zidelova H.)

Internetove stranky: www.ddmmikulov.cz
Facebook: DDM Mikulov
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