Provozni rad DDM Mikulov (piiloha & 1 Vnitiniho fadu)
A. Zakladni ustanoveni

Dum déti a mladeze Mikulov, piispévkova organizace je Skolské zatizeni, které zabezpecuje
zajmoveé vzdélavani.

Dum déti a mladeze Mikulov je piispévkova organizace a od 1. ledna 2001 samostatny pravni
subjekt. Ztizovatelem DDM Mikulov je Jihomoravsky kraj.

DDM uskuteéiiuje ZV ve vice oblastech, zpravidla po cely $kolni rok. Jednotlivé formy ZV
se uskuteéiiuji podle Skolniho vzdélavaciho programu, mési¢nich (ro¢nich) plant, které DDM
zveiejiiuje prostiednictvim: internetovych stranek, facebooku, v mistnim tisku a propagaci ve
Skolach. Dobu, misto konani a vysi Uplaty za ZV schvaluje feditelka DDM, smérnice je
zvetejnéna na ufedni desce a webovych strankach. Dalsi podrobnosti provozu obsahuji vnitini
smérnice DDM.

B. Udaje o za¥izeni DDM Mikulov

1. Reditelka DDM Mikulov je Mgr. Alena Zidelova.
2. Dalsi pracovnici:
- pedagog volného &asu: Petr Leikeb, Simona Kuéerova, Helena Zidelova
- externi pracovnici
- ucetni: Irena Hanzlova
- provozni zaméstnanec: Michaela Sehnalova

3. Pedagogové volného Casu:

zodpovidaji za plnéni schvdlen¢ho planu price, vedou dokumentaci o ZV, pravidelné
provadéji hospitaéni ¢innost v ZU, vykonavaji samostatné pedagogickou a organiza¢ni praci
vyplyvajici z planu prace a z pokyni feditele.

4. Externi pracovnici:

vykonavaji samostatné¢ pedagogickou a organiza¢ni praci vyplyvajici z planu prace ZU
a z pokyni feditelky DDM ¢i vychovnych pracovnikd.

C. Utedni hodiny

1. Budova DDM je oteviena v pracovnich dnech od 8.00 do 18.00 hod. a dale dle
naplanovanych akci. Ve dnech volna je budova oteviena dle planu akei.

2. Utedni hodiny DDM jsou stanoveny: pondéli az patek od 14.00 do 17.00 hod. V dobé
prézdnin jsou Ufedni hodiny stanoveny dle aktualniho rozpisu, ktery je zvefejnén na webu.

3. Od 12.00 do 12.30 hod je na DDM stanovena piestavka na obéd. Podrobné upraveno
Vv rozpisu pracovni doby.

D. Rezim dne, prava a povinnosti nav§tévnika DDM
1. Kazdy névstévnik po prichodu do budovy oznami svou ptitomnost v kancelaii DDM.

2. Je zakazan bezdtivodny pohyb a pobyvani v budové DDM.
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3. Kazdy klient a navstévnik ma pravo informovat se o akcich DDM, o krouZcich a dalSich
zalezitostech, které vyplyvaji ze zaméteni DDM.

4. Pokud klient nebo navstévnik ¢eka na krouzek, mize k tomu vyuzit hernu, popf. chodbu
DDM.

5. ZV zahajuje a ukoncuje pedagogicky pracovnik - vedouci ZV. Jeho pokyny vydané
v souladu s pravnimi ptedpisy, Vnitinim fadem a vnitinimi pfedpisy DDM jsou pro ucastniky
zavazné a jsou povinni je respektovat. Pedagogicky pracovnik osobné zajist'uje a odpovida za
dohled nad ucastniky (S diirazem na nezletilé ucastniky) od doby ptichodu (ptfevzeti)
ucastnika, v pribehu celé doby ZV az do doby odchodu (pfedani) ucastnika.

6. Pro Cinnost v ZV vydavd DDM provozni tady (herny, klubu, Klubovny, keramiky,
kuchyng, t€locvi¢ny, Klubu maminek apod.), které jsou pro ucastniky zdvazné a jsou povinni
je dusledné dodrzovat.

7.V prostorech DDM i mimo né je v rdmci ZV vSem ucastnikiim i pracovnikiim DDM ptisné
zakazano koufit, pozivat alkoholické napoje a jine ndvykové latky.

8. Kazdy ptichozi nebo ucastnik akce, ¢len krouzku je povinen fidit se pokyny pracovnikl
DDM, popft. pokyny vedoucich ZV ¢i dalsich osob povéienych vedenim akce.

9. Kazdy klient, navstévnik je povinen zachovavat po sobé potadek, Cistotu a dodrzovat
zakladni hygienické zasady jako je fadné splachovani, umyvani rukou po pouziti toalet, apod.

10. V aredlu DDM je zakazano zbyte¢né hlucet, povykovat, béhat, skakat, pokud to neni
vyzadovano programem akce.

11. Povinnosti kazdého klienta, navstévnika DDM je Setrné zachazet s majetkem DDM, pfi
umyslném niceni, poSkozeni nebo ztraceni ¢i odcizeni majetku DDM, bude Skoda vyméahana
od zékonnych zastupct ditéte.

12. Kazdy navstévnik dba na dostatecné zajisténi svych osobnich véci, pfi zniceni, poskozeni,
ztraceni €i odcizeni hlési tuto skute¢nost vedoucimu krouzku ¢i akce. Dité nosi pouze potieby
nutné Kk préci v krouzku, cenné predméty nejsou zadouci. Véci klienti ukladaji do Satnich
skfin€k, v Satné se také déeti a tiCastnici zajmového vzdelavani piezouvaji.

13. Kola, kolobé&zky, koleckové brusle aj. dopravni prostiedky nepatii do prostor DDM.
14. Kazd4 akce pofadand DDM mimo objekt DDM musi byt minimalné tyden dopiedu

nahlaSena a schvélena pracovniky DDM Mikulov. Na vikendové pobyty jsou nutné piihlasky
a schvalené technicko-organizacni zajisténi akce.

15. Kazda akce konana v prostorech DDM mimo tfedni hodiny musi byt minimalné tyden
doptedu nahldSena a schvalena pracovniky DDM Mikulov.

16. Hlavni vchod budovy otviraji a zaviraji pracovnici DDM. Po ukonceni denni ¢innosti
zkontroluje pracovnik DDM vSechny klubovny a socidlni zafizeni, zavieni oken, vypnuti el.
spotiebicil, zastaveni vody a uzamkne budovu.



E. Bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

Kazdy klient, navstévnik DDM je povinen chovat se tak, aby svym jednanim nerusil ¢innost
v klubovnach a neohrozoval bezpe¢nost a zdravi své i svého okoli.

1. Po celém aredlu DDM plati z&kaz manipulace s ohném, s pyrotechnickymi hra¢kami,

se vSemi druhy zbrani i jejich maketami, s chemikaliemi, pokud to neni vyloZzen¢ v planu akce
¢i krouzku (napf. sttelecka soutéz), dale je vSem nepovolanym zakazana manipulace

s elektrickym, vodovodnim i plynovym zatizenim.

2. V piipadé ¢innosti, které nejsou bézné, ¢i jsou zvlasté nebezpeéné, musi vedouci
absolvovat specidlni proskoleni o bezpecnosti prace, nejsou — li u €innosti pfedepsané piimo
urcité zkousky (horolezectvi, apod.).

3. Vedouci krouzki jsou povinni proskolit a seznamit ucastniky ZV prvni vyucovaci hodinu
S Vnitinim fadem, BOZP a provést o tom zaznam., hlavni vedouci tabora provadi skoleni
BOZP pracovnikil pfed kondnim tdbora, ucastnici jsou proSkoleni pii zahdjeni tabora.

4. Kazdy uraz, poranéni ¢i jiné zdravotni potize jsou Gi€astnici akce povinni nahlasit svému
vedoucimu ZV a pracovnikim DDM Mikulov.

5. Vedouci jsou prubézné proskolovani se zasad bezpecnosti prace pii ¢innosti s détmi dle
platnych smérnic.

Platnost Provozniho fadu je od 1. zaii 2022 Mgr. Alena Zidelova
teditelka DDM Mikulov






